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ВСТУП
Робоча програма (РП) навчальної дисципліни «Ділова іноземна мова» розробляється на основі освітньо-професійної програми та навчального і робочого навчального планів підготовки фахівця освітнього ступеня «Магістр», освітніх програм, вітчизняних та міжнародних стандартів, та відповідних нормативних документів.
Дана навчальна дисципліна є теоретичною та практичною основою сукупності знань та вмінь, що формують профіль фахівця в галузі іншомовної освіти.
Метою викладання дисципліни є вдосконалення та подальший розвиток набутих у вищій школі знань, навичок та вмінь з іноземної мови в різних видах мовленнєвої діяльності. Вивчення іноземної мови передбачає оволодіння термінологією та методиками перекладу оригінальних суспільно-політичних текстів.
Завданнями вивчення навчальної дисципліни є:
· подальше формування та автоматизація попередньо набутих навичок у галузі іншомовної освіти;
· реалізація навичок іншомовного мовлення у стилістично різноманітних ситуаціях мовного характеру;
· розширення лінгвістичних знань у цілому.
У результаті вивчення дисципліни «Ділова іноземна мова» студент повинен:
Знати:
· основну тематичну термінологію з навчальної дисципліни;
· основні граматичні та лексичні особливості перекладу літератури за фахом;
· основні правила роботи з текстами фахового контексту;
· стиль та мовні засоби протоколів, угод, контрактів;
· основні граматичні явища, співвідношення їх форми із значенням.
Вміти:
· розуміти іноземну мову як при безпосередньому спілкуванні, так і у фонозапису, вести бесіду та робити повідомлення з фаху та на суспільно-політичну тематику, в межах тем, зазначених програмою;
· розуміти на слух монологічне і діалогічне мовлення;
· брати участь у бесіді-обговоренні;
· розпізнавати граматичні явища і співвідносити їх форму із зазначенням при читанні і переробці тексту.


1. ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

1.1. Структура навчальної дисципліни

	№
пор.

	Назва теми
(тематичного розділу)
	Обсяг навчальних  занять (год.)

	
	
	Усього
	Практ.
заняття
	СРС

	1
	2
	3
	4
	5

	1 семестр

	Модуль № 1«Міжнародний проект»

	1.1
	Міжнародний проект.
Введення лексичного матеріалу з теми №1.1. Читання та переклад тексту за темою №1.1. Питання та відповіді за темою № 1.1 Письмовий переклад тексту за темою № 1.1 Граматичні теми: Іменник, тренувальні вправи. Артикль, тренувальні вправи. Аудіювання. Обговорення прослуханого.
	7
	2
	5

	1.2
	Національний брендинг.
Введення лексичного матеріалу з теми №1.2 Бесіда, діалоги. Закріплення лексики з теми №1.2 Аудіювання. Обговорення прослуханого. Читання та переклад тексту за темою №1.2. Граматична тема: Прикметник. Прислівник. Тренувальні вправи. Ступені порівняння прикметників та прислівників. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 1.2. Повторення лексичного матеріалу на перекладі тексту за темою 1.2. Бесіда, діалоги. Письмовий переклад тексту за темою № 1.2.
	8
	2
	6

	
	Усього за модулем №1
	15
	4
	11

	
	Усього за 1 семестр
	15
	4
	11

	
	2 семестр
	
	
	

	
	Модуль № 2«Сучасні компанії»
	
	
	

	2.1
	Сучасні компанії.
Введення лексичного матеріалу з теми №2.1 Бесіда, діалоги. Читання та переклад тексту за темою №2.1. Питання та відповіді за темою № 2.1. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 2.1. Граматична тема: Вживання часів активного стану. Тренувальні вправи.
	22
	2
	20

	2.2
	Компанія: профіль компанії.
Введення лексичного матеріалу з теми №2.2. Бесіда, діалоги. Читання та переклад тексту за темою №2.2. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Граматична тема: Умовні речення. Тренувальні вправи. Письмовий переклад тексту за темою № 2.2. Складання плану для переказу. Закріплення лексики з теми №2.2. Закріплення граматичного матеріалу.
	23
	2
	21

	2.3
	Контрольна (домашня) робота № 1
	
	
	

	Усього за модулем №2
	45
	4
	41

	Усього за 2 семестр
	45
	4
	41

	3 семестр

	Модуль №3 «Професійна етика документознавця» 

	3.1
	Професійна етика документознавця. 
Введення лексичного матеріалу з теми №3.1. Бесіда, діалоги. Закріплення лексики з теми №3.1. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Граматична тема: пасивний стан дієслова. Тренувальні вправи. Граматична тема: Дієприкметник. Герундій. Тренувальні вправи.
Письмовий переклад тексту за темою № 3.1. Складання плану для переказу. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 3.1.
	28
	2
	26

	3.2
	Дипломатичне діловодство.
Читання та переклад тексту за темою №3.2. Граматична тема: пасивний стан дієслова. Тренувальні вправи. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 3.2 Повторення лексичного матеріалу на перекладі тексту за темою 3.2. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Письмовий переклад тексту за темою № 3.2. Закріплення граматичного матеріалу.
	32
	2
	30

	3.3
	Контрольна (домашня) робота № 2
	
	
	

	Усього за модулем №3
	60
	4
	56

	Усього за 3 семестр
	60
	4
	56

	Усього за навчальною дисципліною
	120
	12
	108



1.2. Практичні заняття, їх тематика і обсяг 
	№
пор.
	Назва теми
	Обсяг навчальних  занять (год.)

	
	
	Практ.
	СРС

	1
	2
	3
	4

	1 семестр

	Модуль № 1«Міжнародний проект»

	1.1
	Міжнародний проект.
Введення лексичного матеріалу з теми №1.1. Читання та переклад тексту за темою №1.1. Питання та відповіді за темою № 1.1 Письмовий переклад тексту за темою № 1.1 Граматичні теми: Іменник, тренувальні вправи. Артикль, тренувальні вправи. Аудіювання. Обговорення прослуханого.
	2
	5

	1.2
	Національний брендинг.
Введення лексичного матеріалу з теми №1.2 Бесіда, діалоги. Закріплення лексики з теми №1.2 Аудіювання. Обговорення прослуханого. Читання та переклад тексту за темою №1.2. Граматична тема: Прикметник. Прислівник. Тренувальні вправи. Ступені порівняння прикметників та прислівників. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 1.2. Повторення лексичного матеріалу на перекладі тексту за темою 1.2. Бесіда, діалоги. Письмовий переклад тексту за темою № 1.2.
	2
	6

	
	Усього за модулем №1
	4
	11

	
	Усього за 1 семестр
	4
	11

	2 семестр

	Модуль № 2«Сучасні компанії»

	2.1
	Сучасні компанії.
Введення лексичного матеріалу з теми №2.1 Бесіда, діалоги. Читання та переклад тексту за темою №2.1. Питання та відповіді за темою № 2.1. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 2.1. Граматична тема: Вживання часів активного стану. Тренувальні вправи.
	2
	20

	2.2
	Компанія: профіль компанії.
Введення лексичного матеріалу з теми №2.2. Бесіда, діалоги. Читання та переклад тексту за темою №2.2. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Граматична тема: Умовні речення. Тренувальні вправи. Письмовий переклад тексту за темою № 2.2. Складання плану для переказу. Закріплення лексики з теми №2.2. Закріплення граматичного матеріалу.
	2
	21

	
	Усього за модулем №2
	4
	41

	
	Усього за 2 семестр
	4
	41

	
	3 семестр
	
	

	Модуль №3 «Професійна етика документознавця»

	3.1
	Професійна етика документознавця.
Введення лексичного матеріалу з теми №3.1. Бесіда, діалоги. Закріплення лексики з теми №3.1. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Граматична тема: пасивний стан дієслова. Тренувальні вправи. Граматична тема: Дієприкметник. Герундій. Тренувальні вправи.
Письмовий переклад тексту за темою № 3.1. Складання плану для переказу. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 3.1.
	2
	26

	3.2
	Дипломатичне діловодство.
Читання та переклад тексту за темою №3.2. Граматична тема: пасивний стан дієслова. Тренувальні вправи. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 3.2 Повторення лексичного матеріалу на перекладі тексту за темою 3.2. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Письмовий переклад тексту за темою № 3.2. Закріплення граматичного матеріалу.
	2
	30


	Усього за модулем №3
	4
	56

	Усього за 3 семестр
	4
	56

	Усього за навчальною дисципліною
	12
	108



1.3. Самостійна (індивідуальна) робота студента, її зміст та обсяг
	№
пор.
	Зміст самостійної роботи студента
	Обсяг СРС
(годин)

	1
	2
	3

	1семестр

	1.
	Міжнародний проект.
Введення лексичного матеріалу з теми №1.1. Читання та переклад тексту за темою №1.1. Питання та відповіді за темою № 1.1 Письмовий переклад тексту за темою № 1.1 Граматичні теми: Іменник, тренувальні вправи. Артикль, тренувальні вправи. Аудіювання. Обговорення прослуханого.
	5

	2. 
	Національний брендинг.
Введення лексичного матеріалу з теми №1.2 Бесіда, діалоги. Закріплення лексики з теми №1.2 Аудіювання. Обговорення прослуханого. Читання та переклад тексту за темою №1.2. Граматична тема: Прикметник. Прислівник. Тренувальні вправи. Ступені порівняння прикметників та прислівників. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 1.2. Повторення лексичного матеріалу на перекладі тексту за темою 1.2. Бесіда, діалоги. Письмовий переклад тексту за темою № 1.2.
	6

	Усього за 1 семестр
	11

	2 семестр

	1.
	Сучасні компанії.
Введення лексичного матеріалу з теми №2.1 Бесіда, діалоги. Читання та переклад тексту за темою №2.1. Питання та відповіді за темою № 2.1. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 2.1. Граматична тема: Вживання часів активного стану. Тренувальні вправи.
	20

	2.
	Компанія: профіль компанії.
Введення лексичного матеріалу з теми №2.2. Бесіда, діалоги. Читання та переклад тексту за темою №2.2. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Граматична тема: Умовні речення. Тренувальні вправи. Письмовий переклад тексту за темою № 2.2. Складання плану для переказу. Закріплення лексики з теми №2.2. Закріплення граматичного матеріалу.
	21

	3.
	Підготовка до ДКР № 1
	-

	Усього за 2 семестр
	41

	3 семестр

	1. 
	Професійна етика документознавця.
Введення лексичного матеріалу з теми №3.1. Бесіда, діалоги. Закріплення лексики з теми №3.1. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Граматична тема: пасивний стан дієслова. Тренувальні вправи. Граматична тема: Дієприкметник. Герундій. Тренувальні вправи.
Письмовий переклад тексту за темою № 3.1. Складання плану для переказу. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 3.1.
	26

	2. 
	Дипломатичне діловодство.
Читання та переклад тексту за темою №3.2. Граматична тема: пасивний стан дієслова. Тренувальні вправи. Реферування тексту. Обговорення тексту за темою № 3.2 Повторення лексичного матеріалу на перекладі тексту за темою 3.2. Аудіювання. Обговорення прослуханого. Письмовий переклад тексту за темою № 3.2. Закріплення граматичного матеріалу.
	30

	3. 
	Підготовка до ДКР № 2
	-

	Усього за 3 семестр
	56

	Усього за навчальною дисципліною
	108



1.3.1 Завдання на контрольні роботи
Домашні контрольні роботи виконуються у 2,3 семестрах з метою закріплення та поглиблення практичних знань студента з іноземної мови. Їх завдання – сприяти виробленню та удосконаленню у студентів умінь і навичок самостійно 1) розуміти професійну лексику і здійснювати її переклад; 2) визначати основну професійну лексику в тексті; 3) вивчати сталі словосполучення по темі; 4) вміти перекладати тексти за професійним спрямуванням; 5) визначати та перетворювати слова за частинами мови; 6) оперувати основними термінами та поняттями  в галузі права. 
ДКР складаються зі вступу, основної частини, висновків, списку використаних джерел. Текст основної частини поділяють на 3 розділи, відповідно до кількості питань, запропонованих у варіанті. Обсяг домашніх контрольних робіт – 5 сторінок машинописного тексту при друкуванні через 1,5 інтервали до тридцяти рядків на сторінку. Варіант обирають за сумою двох останніх цифр номера залікової книжки.


	Варіант
	Зміст завдання для домашніх контрольних робіт
ІІ семестр

	1
	What do you understand by the term “developed world”?
What do you understand by the term “developing world”?
3. Write a business e-mail on any topic you like.

	2
	1. What associations do people of other nationalities have about your country?
2. What problems can you have working with people from another country?
3. Write a business e-mail on any topic you like.

	3
	1. Make a list of cultural tips for foreign visitors to your country.
2. What purposes do you use the Internet for?
3. Write a business e-mail on any topic you like.

	4
	Is body language important in business communication? Why?
Give 5 reasons for learning a new language. 
Write a business e-mail on any topic you like.

	5
	What do you understand by the term “developed world”?
What do you understand by the term “developing world”?
Write a business e-mail on any topic you like.

	6
	Write 5 questions about two countries using comparative and superlative adjectives.
Describe present trends in property prices in your country.
Write a business e-mail on any topic you like.

	7
	1. What is a “brand”?
2. What problems can you have the first time you visit another country?
3. Write a business e-mail on any topic you like.

	8
	1. What is a “brand”?
2. What problems can you have the first time you visit another country?
3. Write a business e-mail on any topic you like.

	9
	1. How important is body language in your culture?
2. What do you understand by the term “globalization”?
3. Write a business e-mail on any topic you like.

	10
	1. What do you understand by “ethical consumer”?
2. Describe present trends in the crime rate in your country.
3. Write a business e-mail on any topic you like.



	Варіант
	Зміст завдання для домашніх контрольних робіт
ІІІ семестр

	1
	1. How important is body language in your culture?
2. What do you understand by the term “globalization”?
3. Write a business e-mail on any topic you like.

	2
	1. What do you understand by “ethical consumer”?
2. Describe present trends in the crime rate in your country.
3. Write a business e-mail on any topic you like.

	3
	1. What emotions can we express through facial expressions?
2. What are the universal facial expressions?
3. What gestures do you know? What do they mean?

	4
	1. How to use non-verbal communication effectively?
2. How would you define body language? 
3. What is negotiation?

	5
	1. Is it better to work for a large or small company? Why?
2. Who is a sales manager? What does he do?
3. What stages of negotiation do you know?

	6
	1. What is informal negotiation?
2. Describe present trends in property prices in your country.
3. How to reduce misunderstanding during negotiation?

	7
	1. How do companies create new products?
2. What makes a product successful?
3. What does the term “user-friendly” mean?

	8
	1. What is a “brand”?
2. What famous brands in your country do you know?
3. How to write a successful business e-mail?

	9
	1. What techniques in decision making do you know?
2. What is bargaining?
3. What is trading?

	10
	1. How to have a successful job interview?
2. What are the rules of a successful advertisement?
3. How to write a formal letter?



1.3.2 Перелік питань для підготовки до екзамену та диференційованого заліку
1.3.2.1 Перелік питань до диференційованого заліку
ІІ семестр
1. What makes a good language learner?
2. How can you become a better language learner? 
3. What is a “brand”?
4. What associations do people of other nationalities have about your country?
5. Give 5 reasons for learning a new language. 
6. What do you understand by the term “globalization”?
7. What do you understand by the term “developed world”?
8. What do you understand by the term “developing world”?
9. What do you understand by “ethical consumer”?
10. Write 5 questions about two countries using comparative and superlative adjectives.
11. Describe present trends in property prices in your country.
12. Describe present trends in the crime rate in your country.
13. What different leisure activities are popular in your country?
14. Do you socialize with people from your place of work or study?
15. Why do you think some people dislike brands?
16. How can companies create brand loyalty?
17. Think of a cheap idea of a product launch.
18. Think of an expensive idea of a product launch.
19. What is the main function of a brand?
20. What should you do to be promoted?
21. What problems can you have working with people from another country?
22. What problems can you have the first time you visit another country?
23. Make a list of cultural tips for foreign visitors to your country.
24. What purposes do you use the Internet for?
25. How important is body language in your culture?
26. Is body language important in business communication? Why?

1.3.2.2 Перелік питань до екзамену
ІІІ семестр
1. What techniques in decision making do you know?
2. What is trading?
3. How would you define body language? 
4. Do you socialize with people from your place of work or study?
5. Why do you think some people dislike brands?
6. How can companies create brand loyalty?
7. Think of a cheap idea of a product launch.
8. Think of an expensive idea of a product launch.
9. What is the main function of a brand?
10. What should you do to be promoted?
11. What are the rules of a successful advertisement?
12. Do you agree that advertising is necessary in a free world?
13. What do you understand by the term “developing world”?
14. What do you understand by “ethical consumer”?
15. Write 5 questions about two countries using comparative and superlative adjectives.
16. What makes a good language learner?
17. How can you become a better language learner? 
18. What problems can misunderstanding cause?
19. What associations do people of other nationalities have about your country?
20. What problems can you have working with people from another country?
21. What problems can you have the first time you visit another country?
22. Make a list of cultural tips for foreign visitors to your country.
23. What purposes do you use the Internet for?
24. How important is body language in your culture?
25. Is body language important in business communication? Why?
26. What emotions can we express through facial expressions?

2. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ МАТЕРІАЛИ З ДИСЦИПЛІНИ
2.1. Методи навчання
Методика навчання передбачає застосування альтернативних (метод повної фізичної реакції; сугестивний метод; мовчазний метод; груповий метод, конструктивістський метод) та інноваційних методів (метод сценарію; метод каруселі; метод навчання за станціями; метод групових пазлів; метод рольової гри; метод «кейс-стаді»;) зі збереженням базового традиційного методу – комунікативного. 

2.2. Рекомендована література
Базова література
2.2.1. Акмалдінова О.М. Англійська мова. Business correspondence : навчально-методичний посібник для студ. 5-го курсу всіх спец./ О.М. Акмалдінова. – К. : КМУЦА, 2000. – 92 с.
2.2.2. Верба Л.Г. Граматика сучасної англійської мови /Л.Г. Верба, Г.В. Верба. – К. : Логос, 1997. – 341 с.
2.2.3. Іванова Н.І. Англійська мова. Sociology in Human life / Н.І. Іванова, Г.Б. Шалагінова– К. : НАУ, 2003. –42 с.
2.2.4. Baugh W.E. Introduction to Social and Community Care Services / W.E. Baugh – Kent : Mackays of Chatham, 1994. – 360 p.
2.2.5. Challis L. Organizing Public Social Services / L. Challis – London : Longman, 1990. – 186 p.
2.2.6. Dean M. Grammar Lessons / M. Dean – Oxford University Press, 1995. – 190 p. 
Допоміжна література
2.2.7. Он-лайн ресурси Міжнародної ради архівістів [Електронний ресурс]. – Режим доступу : http://www.ica.org/en/public-resources

2.3. Інформаційні ресурси в Інтернеті
	2.3.1. http://er.nau.edu.ua:8080/handle/NAU/20093
	2.3.2. http://er.nau.edu.ua:8080/handle/NAU/21642


3. РЕЙТИНГОВА СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАБУТИХ
СТУДЕНТОМ ЗНАНЬ ТА ВМІНЬ.

3.1. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка складається з суми поточної рейтингової оцінки 40 балів, які студенти отримують за виконання усіх видів навчальної роботи, та екзаменаційної рейтингової оцінки 60 балів, які студенти отримують під час обов’язкового складання семестрового екзамену/ диф.заліку.                                                                               
Оцінювання окремих видів виконаної студентом навчальної роботи здійснюється в балах відповідно до табл. 3.1.
 
Таблиця 3.1

	2 семестр

	Модуль №2

	Вид навчальної роботи
	Мах кількість балів
	

	Усні відповіді на практичних заняттях (3 б х 2)
	20
	
Мах кількість балів

	Виконання тестового завдання
	20
	

	Виконання та захист контрольної роботи (домашньої)
	20
	

	Усього за модуль№2
	60
	

	Диференційований залік
	
	40

	Усього за 2 семестр 
	
	100

	3 семестр

	Модуль №3

	Вид навчальної роботи
	Мах кількість балів
	

	Усні відповіді на практичних заняттях (3 б х 2)
	20
	
Мах кількість балів

	Виконання тестового завдання
	20
	

	Виконання та захист контрольної роботи (домашньої)
	20
	

	Усього за модуль№3
	60
	

	Екзамен
	
	40

	Усього за 3 семестр 
	
	100



3.2. Виконані види навчальної роботи зараховуються студенту, якщо він отримав за них позитивну рейтингову оцінку (табл. 3.2).
Таблиця 3.2
Відповідність рейтингових оцінок за окремі види навчальної роботи 
в балах оцінкам за національною шкалою
	[bookmark: _GoBack]Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	Усні відповіді на практичних заняттях (бал.)
	Виконання тестового завдання
	Виконання та захист контрольної роботи
	

	9-10
	18-20
	18-20
	Відмінно

	8
	15-17
	15-17
	Добре

	6-7
	12-14
	12-14
	Задовільно

	Менше 6
	Менше 12
	Менше 12
	Незадовільно



3.3. Поточна семестрова модульна рейтингова оцінка за національною шкалою визначається як сума поточних оцінок за усі види навчальної роботи , передбачених в модулях даного семестру (табл.3.3.)
Таблиця 3.3
Відповідність  поточних/підсумкових  модульних рейтингових оцінок в балах оцінкам за національною шкалою

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою

	53-60
	Відмінно

	45-52
	Добре

	36-44
	Задовільно

	Менше 36
	Незадовільно



3.4. Студент допускається до виконання залікового (модульного) завдання якщо він набрав не менше36 балів. 
	3.5. Результат виконання екзаменаційного (залікового) завдання зараховують студенту , якщо він отримав за нього позитивну оцінку за національною шкалою та шкалою ECTS відповідно до табл.3.4.
Таблиця 3.4

	
	

		Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ЕСТS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	36-40
	Відмінно
	А
	Відмінно
(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	33-35
	Добре
	В
	Дуже добре
(вище середнього рівня з кількома помилками)

	30-32
	
	С
	Добре
(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	27-29
	Задовільно
	D
	Задовільно
(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	24-26
	
	Е
	Достатньо
(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	Менше 24
	Незадовільно
	FХ
	Незадовільно
(з можливістю повторного складання)



	
	



3.6. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка визначається як сума поточної/підсумкової семестрової та екзаменаційної (залікової) рейтингових оцінок, яка перераховується в оцінки за національною шкалою та шкалою ECTS (табл. 3.5).
Таблиця 3.5
Відповідність підсумкової семестрової рейтингової оцінки в балах 
оцінці за національною шкалою та шкалою ЕСТS


	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ЕСТS

	
	
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	Відмінно
	А
	Відмінно
(відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок)

	82-89
	Добре
	В
	Дуже добре
(вище середнього рівня з кількома помилками)

	75-81
	
	С
	Добре
(в загальному вірне виконання з певною кількістю суттєвих помилок)

	67-74
	Задовільно
	D
	Задовільно
(непогано, але зі значною кількістю недоліків)

	60-66
	
	Е
	Достатньо
(виконання задовольняє мінімальним критеріям)

	35-59
	Незадовільно
	FХ
	Незадовільно
(з можливістю повторного складання)

	1-34
	
	F
	Незадовільно
(з обов'язковим повторним курсом)



3.7. Підсумкова семестрова рейтингова оцінка заноситься до залікової книжки та навчальної картки студента, наприклад, так: 92/Відм./А, 87/Добре/В, 79/Добре/С, 68/Задов./D, 65/Задов./Е тощо.
3.8. Підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни дорівнює підсумковій семестровій рейтинговій оцінці. Зазначена підсумкова рейтингова оцінка з дисципліни заноситься до Додатку до диплома.




(Ф 03.02 – 01)
АРКУШ ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА
	№
прим.
	Куди передано (підрозділ)
	Дата 
видачі
	П.І.Б. отримувача
	Підпис отримувача
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



(Ф 03.02 – 02)
АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ
	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Підпис ознайомленої особи
	Дата ознайом-лення
	Примітки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 (Ф 03.02 – 04)
АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЇ
	 № пор.
	Прізвище ім'я по-батькові
	Дата ревізії
	Підпис
	Висновок щодо адекватності

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 03)
АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН
	№ зміни
	№ листа (сторінки)
	Підпис особи, яка
внесла зміну
	Дата внесення зміни
	Дата
введення зміни

	
	Зміненого
	Заміненого
	Нового
	Анульо-
ваного
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Ф 03.02 – 32)
УЗГОДЖЕННЯ ЗМІН
	
	Підпис
	Ініціали, прізвище
	Посада
	Дата

	Розробник
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
	
	
	
	

	Узгоджено
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