	[image: image1.jpg]



	Система менеджменту якості.

НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНИЙ КОМПЛЕКС

 з навчальної дисципліни

«Документно-інформаційні ресурси»
	Шифр

документа
	СМЯ НАУ 

НМК 12.01.09 – 01(2019

	
	
	Cтор. 1 з  6


	
	Система менеджменту якості.

НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНИЙ КОМПЛЕКС

 з навчальної дисципліни

«Документно-інформаційні ресурси»
	Шифр

документа
	СМЯ НАУ 

НМК 12.01.09 – 01(2019

	
	
	Cтор. 5 з  5



ФАКУЛЬТЕТ ЛІНГВІСТИКИ ТА СОЦІАЛЬНИХ КОМУНІКАЦІЙ
Кафедра історії та документознавства

                    Затверджую

Зав. кафедри ________      Тюрменко І.І.

«______»____________________2019 р.
ДОКУМЕНТНО-ІНФОРМАЦІЙНІ РЕСУРСИ

Методичні рекомендації з виконання контрольних робіт для студентів заочної форми навчання 
спеціальності 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»

освітньо-професійна программа: «Документознавство та інформаційна діяльність» 

 
 
 
 
 
 
 
 







Розробник  к.і.н., доц. Юрченко О.А.

Студентам інституту заочної форми навчання необхідно виконати одну домашню контрольну роботу, обсягом 10–15 друкованих аркушів формату А4, через 1,5 інтервалу, шрифт 14 або до 24 аркушів зошита (рукописна), яку необхідно здати на кафедру історії та документознавства до початку заліково-екзаменаційної сесії. 
Виконання контрольної роботи необхідно розпочати з ознайомлення з матеріалами до обраної теми, вказаними у списку літератури. Тому перш за все треба скласти бібліографію проблеми та список (джерел) літератури за темою роботи. Після того починається новий етап — робота над джерелами та літературою. Починати слід із вивчення спеціальної наукової літератури. Це дає можливість студенту ознайомитися з рівнем розробки в науковій літературі обраної ним теми. До того ж починати вивчення літератури треба з останніх видань, а потім поступово знайомитися з працями, які вийшли друком раніше. 

Виключне значення для написання контрольної роботи мають джерела. Тому чим ширше залучена документальна база, тим переконливіше виглядатимуть висновки і якість самої роботи. 

На наступному етапі необхідно розробити план контрольної роботи (простий чи складний за бажанням автора). План  складається залежно від тих питань, які досліджуються, але, як правило, він включає такі структурні елементи: 1) вступ; 2) розділи або глави, де висвітлюється основний зміст обраної теми; 3) висновки; 4) список використаних джерел (літератури); 5) інколи ілюстративний додаток документів, таблиць, схем, карт, фотографій та ін. 

Однією з найскладніших і найважливіших частин контрольної рбоботи є вступ, у якому визначається актуальність теми. Формулюється мета та завдання роботи, подається стислий історіографічний огляд літератури з означеної теми. При цьому недостатньо обмежуватися лише переліком авторів чи назвами книг, а слід стисло охарактеризувати значення тієї чи іншої праці, яка згадується для розробки проблеми. Контрольна робота складається з глав або розділів, які в свою чергу, можуть поділятися на параграфи, де викладається основний матеріал теми згідно з планом. Виклад матеріалу має бути логічним, послідовним та лаконічним. Слід уникати повторювань, нечітких формулювань. Цитуючи джерела (літературу) під час викладення матеріалу, слід робити на них посилання із зазначенням номерів сторінок. 

Висновки мають відповідати основному змісту роботи, бути конкретними і підсумовувати відповіді на питання  плану.

Список літератури оформлюється відповідно до вимог вищої школи: в алфавітному порядку, з наведенням усіх вихідних даних джерел (див. список літератури).

Обсяг контрольної роботи 10-15 друкованих аркушів формату А-4 (шрифт – 14, інтервал – 1,5).

Зразок оформлення титульної сторінки роботи наведено в дод. 1.

ТЕМИ КОНТРОЛЬНИХ РОБІТ

Номери тем контрольних робіт збігаються із сумою двох останніх цифр номера залікової книжки студента. Якщо, наприклад, залікова книжка має номер 192538, то студент має писати одинадцяту тему.
0. Державна інформаційна політика та документно-інформаційні ресурси

1. Документно-інформаційні ресурси: загальна характеристика.

2. Класифікація документно-інформаційних ресурсів.
3. Електронні інформаційні ресурси.
4. Нові бібліотечно- інформаційні ресурси.
5. Специфіка і класифікація електронних інформаційних ресурсів 

6. Доступ до електронних інформаційних ресурсів та ефективність  їх експлуатації
7. Інформаційні ресурси мережі Інтернет.
8. Електронна бібліотека

9. Електронні видання та їхні характеристики.

10. Світові інформаційні ресурси 

11. Міжнародні бази і банки даних 

12. Участь ЮНЕСКО у розв’язанні проблем доступу до інформаційних ресурсів.

13. Структура документно-інформаційних ресурсів України 

14. Інформаційні ресурси органів державної влади.

15. Система законодавчого забезпечення функціонування національних інформаційних ресурсів України

16. Внутрішні інформаційні ресурси установ і організацій

17. Захист інформації, інформаційна безпека
18. Робота документознавця та діловода з інформаційними ресурсами.
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Додаток 1

Зразок оформлення титульної сторінки контрольної роботи
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