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Навчально-методичний комплекс розробила:                                                                  
кандидат історичних наук, доцент_________________    Юрченко О.А.
Навчально-методичний комплекс обговорено та схвалено на засіданні кафедри історії та документознавства, протокол № ______ від «___» ____________ 2019 р.                                        

                                             Завідувач  кафедри _____________  Тюрменко І.І. 

Навчально-методичний комплекс обговорено та схвалено на засіданні НМРР Факультету лінгвістики та соціальних комунікацій, протокол № ____  
від «___» ____________ 2019 р.

                            Голова НМРР   _____________   Кокарєва А.М.
Рівень документа – 3б

Плановий термін між ревізіями – 1 рік

Контрольний примірник 

Зміст Навчально-методичного Комплексу

дисципліна  «Документно-інформаційні ресурси»
спеціальність 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
спеціалізація       «Документознавство та інформаційна діяльність»

	№
	Складова комплексу
	Позначення 
електронного файлу1)
	Наявність 

	
	
	
	друкований 
вигляд2)
	електронний 
вигляд3)

	1
	Робоча програма 
	01_ ДІР РП
	х
	х

	2
	Календарно-тематичний план 
	02_ДІР_КТП
	х
	х

	3
	Конспект лекцій/курс лекцій
	03_ДІР_КЛ
	х
	х

	4
	Методичні рекомендації з виконання домашніх завдань (розрахунково-графічних робіт)
	04_ДІР_МР_ДЗ (РГР)
	х
	х

	5
	Методичні рекомендації з виконання контрольних робіт для студентів заочної форми навчання
	05_ДІР_МР_КРз
	х
	х

	6
	Методичні рекомендації з самостійної роботи студентів з опанування навчального матеріалу
	06_ДІР_МР_СРС
	х
	х

	7
	Методичні рекомендації з підготовки студентів до практичних (семінарських) занять
	07_ДІР_МР_ПРЗ
	х
	х

	8
	Тести з дисципліни/практичні ситуаційні задачі
	08_ДІР_Т
	х
	х

	9
	Модульні контрольні роботи4)
	09_ДІР_МКР_1

	х
	х

	10
	Пакет комплексної контрольної роботи
	10_ДІР_ККР
	Кафедра історії та документознавства
	х
 1приклад

	11
	Затверджені екзаменаційні білети
	11_ДІР_ЕБ
	Кафедра історії та документознавства
	х
1 приклад


1)   ХХХ – скорочена назва дисципліни (перші літери кожного слова з назви дисципліни)

2)  Вказується дата затвердження до друку та номер справи у Номенклатурі справ кафедри 

3)   Вказується дата розміщення у інституційному депозитарії АБО дата та місце розміщення на кафедрі

4)   У вигляді переліку теоретичних питань та типових завдань для розв’язку, з яких формуватимуться  білети для проведення модульної контрольної роботи
Календарно-тематичний план вивчення дисципліни

	ЗАТВЕРДЖУЮ

	Зав. кафедри історії та 
документознавства

	_____________Тюрменко І.І.

	К-сть тижнів
	«___» _____________ 2019 р. 

17

	Лекцій
	 17

	Практичних занять
	17
 

	Індивідуальна робота
	-

	Самостійна робота
	71 

	з  них:

ДЗ

РГР

КР
	8
2

	Всього
	 105


	Навчально-науковий інститут Гуманітарний інститут

	Кафедра історії та документознавства


	КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН НАВЧАЛЬНИХ ЗАНЯТЬ

	для студентів ОКР «спеціаліст/магістр» галузі знань 02 «Культура та мистецтво» 
спеціальність 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»

освітньо-професійна програма «Документознавство та інформаційна діяльність»
Курс 5
Група 521

	з дисципліни «Документно-інформаційні ресурси»

	1 семестр 2019‑2020 навчальний рік  


	Дата
	Лекції
	Кількість годин
	Само​стійна робота (год.)
	Дата
	Практичні заняття
	Кількість годин
	Само​стійна робота (год.)

	вересень
	Вступ. Документно-інформаційні 

ресурси як навчальна дисципліна. 

Мета та завдання. Предмет вивчення навчальної дисципліни


	2
	2
	вересень
	Документно-інформаційні ресурси як навчальна 

дисципліна. Основні вимоги кредитно-модульної системи щодо оцінювання знань студентів з даної навчальної дисципліни. Тематика практичних занять. Ознайомлення з рекомендованою літературою.
	2
	2

	вересень
	Документно-інформаційні ресурси: загальна характеристика. 

Поняття «документний ресурс». Ознаки, властивості та особливості документно-інформаційних ресурсів. Історіографія проблеми, її сучасне бачення.
	2
	2
	вересень
	Документно-інформаційні ресурси: загальна характеристика. Поняття «документний» та «інформаційний» ресурси. Основні ознаки, функції, особливості документно-інформаційних ресурсів. Функції та властивості документа в концепціях різних авторів. Г.М.Швецова-Водка, А. В. Соколов, Н. М. Кушнаренко, Н. Б. Зінов’єва, М. С. Ларьков, Є. О. Плешкевич та ін. про функції та властивості документа.
	2
	3

	жовтень
	Класифікація документно-інформаційних ресурсів.  

Класифікація за концепцією П.П. Маслянко. 

Класифікація за концепцією Г.М. Швецової-Водки. Класифікація за концепцією Ю.М. Столярова.  
	2
	2
	жовтень
	Класифікація документно-інформаційних ресурсів.

Значення теоретичної класифікації документно-інформаційних ресурсів. Типологічні ознаки класифікації. Дискусійність і розвиток класифікаційної схеми. Класифікація документа  за ознаками, що характеризують знакову систему запису інформації. 
Класифікація документа  за ознаками, що характеризують матеріальний носій документа. 

Класифікація документа  за інформаційною складовою. 

Класифікація документа  за обставинами побутування документа у зовнішньому середовищі.
	2
	3

	жовтень
	Вплив інформатизації суспільства на формування та розвиток документно-інформаційних ресурсів. 

Поняття «інформаційне суспільство». Інформатизація суспільства та сучасні інформаційні ресурси в Україні. Інформатизація світового співтовариства
	2
	2
	жовтень
	Вплив інформатизації суспільства на формування та розвиток документно-інформаційних ресурсів.

Поняття «інформаційне суспільство». Інформатизація суспільства та сучасні інформаційні ресурси в Україні. Інформатизація світового співтовариства.

Особливості управління інформаційними ресурсами за кордоном. Участь ЮНЕСКО у розв’язанні проблем доступу до інформаційних ресурсів. Міжнародна співпраця України з зарубіжними країнами в галузі доступу до світових інформаційних ресурсів
	2
	4

	листопад
	Світові інформаційні ресурси. 

Якісні і кількісні характеристики світових інформаційних ресурсів. Розподіл світових інформаційних ресурсів. Інформаційні ресурси мережі Інтернет.

Міжнародні бази і банки даних, проблеми доступу до них.
	2
	2
	листопад
	Інформаційні ресурси мережі Інтернет. 

Історія Інтернет. Види інформації, яка зберігається в Інтернет та професійних базах даних. Питання ефективності пошуку інформації в Інтернет та професійних базах даних. Деякі питання технології пошуку інформації в Інтернет та професійних базах даних.
	2
	4

	листопад
	Структура документно-інформаційних ресурсів України. Система законодавчого забезпечення функціонування національних документно-інформаційних ресурсів України. Документно-інформаційні ресурси державного рівня. Документно-інформаційні ресурси регіонального рівня. Документно-інформаційні ресурси місцевого рівня. 

Особливості документно-інформаційних ресурсів галузевих комплексів.
	2
	2
	листопад
	Структура документно-інформаційних ресурсів України Закони України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про авторське право та суміжні права», «Про друковані засоби масової інформації», «Про видавничу справу», «Про захист інформації в автоматизованих системах» та ін.

Документно-інформаційні ресурси державного рівня. Документно-інформаційні ресурси регіонального рівня. Документно-інформаційні ресурси місцевого рівня. 

Особливості документно-інформаційних ресурсів галузевих комплексів.
	2
	4

	грудень
	Електронні інформаційні ресурси. 

Основні види, специфіка, доступ та ефективність експлуатації. Сучасні проблеми безпеки та захисту документно-інформаційних ресурсів.
	2
	2
	грудень
	Електронні інформаційні ресурси.

Визначення поняття електронного документа, його характерні ознаки. Типологічна класифікація електронних документно-інформаційних ресурсів. Управлінські (службові) електронні документи, вимоги до них.  Електронна бібліотека.

Електронні видання, їх класифікація. Організація використання електронних публікацій.
	2
	4

	грудень
	Система інформаційних ресурсів документознавства.          Важливі інформаційні ресурси та конфіденційні документи. Регламентація складу конфіденційних інформаційних ресурсів і документів.
	2
	2
	грудень
	Робота документознавця та діловода з 

інформаційними ресурсами.

Основні вміння документознавця.

Основні навички роботи з інформаційними ресурсами.

Особливості ділових звітів.
	2
	4

	січень
	Робота документознавця та діловода з 

інформаційними ресурсами. Проблеми, пов’язані з комп’ютерними способами опрацювання інформаційних ресурсів.
	2
	2
	січень
	Модульна контрольна робота
	1
	2


Науково-педагогічний працівник: к.і.н., доц. Юрченко О.А.

























































































































