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Перелік теоретичних питань та типових завдань для
проведення модульної контрольної роботи № 1

1. Герменевтичний підхід у лінгвістичному дослідженні тексту.

2. Вимог до тексту службових документів.
3. Класифікація текстів у документній лінгвістиці.

4. Основні принципи укладання текстів службових документів
5. Змістова композиція тексту. 

6. Графічно-шрифтове оформлення тексту.
7. Текст – основний об’єкт документної лінгвістики.

8. Текст –головний реквізит документа.

9. Структурний метод у лінгвістичному дослідженні тексту.

10.  Лінгвістична композиція тексту службового документа.

11.  Описовий метод у лінгвістичному дослідженні тексту.

12.  Внутрішньотекстові демаркатори. 
13.  Граничні демаркатори тексту.
14.  Зв’язок дисципліни «Лінгвістичні основи документознавства» з іншими науками та навчальними дисциплінами.
15.  Комп’ютерні методи і прийоми аналізу тексту.

16.  Математичні методи і прийоми аналізу тексту.

17.  Засоби зв'язку лінгвістичної композиції тексту.
18.  «Лінгвістичні основи документознавства» як теоретико-прикладна дисципліна. 
19.  Види конекторів у текстах документів.

20.  Композиція (структура) тексту службового листа.
21.  Класифікація текстів у документній лінгвістиці.
22.  Особливості текстової комунікації. 

23.  Ознаки тексту службового документа.

24.  Мовна норма і її система.

25.  Розвиток мови документів.

26.  Класифікація документів.

27.  Правила і вимоги до укладання й оформлення основних елементів тексту.

28.  Рубрикація. Правила нумерації частин тексту.

29.  Вимоги до укладання заголовка у тексті документа.

30.  Загальні вимоги та правила скорочування.

31. Оформлення переліків.

32.  Правила оформлення та укладання виносок і посилань.

33.  Правила оформлення та укладання цитат.

34.  Особливості складання таблиць в документах.

35.  Додаткові елементи тексту. Оформлення приміток.

36.  Додаткові елементи тексту. Оформлення коментарів.

37.  Додаткові елементи тексту. Оформлення бібліографічного опису (алгоритм складання).

38.  Особливості оформлення в тексті одиниць виміру та величин.

39.  Абревіатури. Правила написання абревіатур.

40.  Типи графічних скорочень в тексті.

2. Принципи українського правопису в мові ділових паперів.

3. Специфіка фонетичного принципу правопису.

4. Специфіка морфологічного принципу правопису.

5. Специфіка історичного принципу правопису.

6. Основні закони милозвучності (евфонії) української мови.
7. Науково-термінологічна, її роль в ділових текстах.

8. Професійно-виробнича лексика, її роль в ділових текстах.

9. Особливості використання іменників у ділових паперах.

10. Особливості використання прикметників у ділових паперах.

11. Особливості використання дієслів у ділових паперах.

12. Особливості використання числівників у ділових паперах.

13. Особливості використання займенників у ділових паперах.

14. Написання власних назв. 

15. Правопис географічних назв. 
16. Узгодження в географічних назвах.

17. Велика/мала літери в скороченнях.

18. Складні випадки використання норм української мови
19. Складні випадки написання імен та імен по-батькові, відмінювання.. 

20. Складні випадки написання прізвищ, відмінювання.
21. Утворення складноскорочених слів.

22. Правила творення й оформлення графічних скорочень.
23. Правопис складноскорочених слів.

24. Пунктограми і правила їх вживання.
25. Принципи пунктуації: структурний, смисловий та інтонаційний.

26. Синтаксичні особливості ділових паперів

27. Диференційні ознаки адміністративно канцелярського підстилю мови. 
28. Поняття лексичної норми. 
29. Багатозначні слова й омоніми в текстах ділових документів. 
30. Синоніми й антоніми в текстах ділових документів.
31. Іншомовні слова в ділових документах. 
32. Складні випадки вживання слів.
33. Мовні кліше і штампи у різних видах документів.
34. Утворення назв мешканців міст та сіл.

35. Правила узгодження видової та родової назв у тексті документа.

36. Відмінювання складених порядкових та кількісних числівників.

37. Зв’язок іменника з числівником.

38. Використання складних речень в текстах документів.
39. Вибір прийменника у діловому мовленні.

40. Узгодження присудка з підметом. 
Зразок 
НАЦІОНАЛЬНИЙ АВІАЦІЙНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
Факультет лінгвістики та соціальних комунікацій
Кафедра історії та документознавства
ЗАТВЕРДЖУЮ 

Завідувач кафедри 

____________ І.І.Тюрменко 

«31» серпня 2018 р. 

МОДУЛЬНА КОНТРОЛЬНА РОБОТА № 1
з дисципліни «Лінгвістичні основи документознавства»
Варіант № 1

1. Класифікація текстів у документній лінгвістиці 
2. Види конекторів у текстах документів.

Розробник – кандидат філологічних наук, доцент Литвинська С.В.
