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Список розробників пакету комплексних контрольних робіт (ККР)

Пакет ККР з дисципліни «Документознавство»
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Варіанти № 1 – 30________________
Пакет ККР схвалено на засіданні кафедри  

історії та документознавства
Протокол №  10 від “24 ” жовтня 2017 р.
Завідувач кафедри _____________   І.І. Тюрменко
 (Ф 03.02 – 86)

Рецензія

на пакет комплексних контрольних робіт

з навчальної дисципліни
 «Документознавство»
Спеціальності: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Комплексні контрольні завдання розроблені відповідно до навчальної програми дисципліни «Документознавство». 

При розробленні враховувались основні завдання вивчення даної дисципліни: ознайомлення з  історією  формування документознавства та його сучасною структурою, вивчення  основних  понять документознавства, розкриття змісту теоретичних, науково-методичних засад документознавства, вироблення навичок загальної класифікації  документів, уміння розглядати концептуальні  чинники становлення, розвитку  та функціонування основних видів документів. Питання комплексних контрольних робіт сформульовані відповідно до навчальної та робочої навчальної програм дисципліни «Документознавство». 

Пакет ККР дає можливість перевірити і оцінити знання студентів з даної дисципліни у повному обсязі. Під час виконання комплексної роботи з дисципліни студенти  мають продемонструвати  отримані  нові знання, уміння і навички, вміти чітко і зрозуміло формулювати свою точку зору, аргументувати свою позицію, аналізувати різні наукові концепції, аналізувати і класифікувати різні види документів.

Завдання складаються з трьох питань, які сформульовані з урахуванням розподілу тематичного матеріалу. Рівень та обсяг складності запропонованого завдання дає можливість студентам виконати роботу протягом встановленого часу.  Варіанти завдань за своєю складністю рівнозначні, вони розроблені з урахуванням принципу комплексності та рівнозначності за складністю. 

Наявна література, а також методичні напрацювання були покладені в основу складання тридцяти варіантів комплексних контрольних робіт, які підготовлені на належному методичному рівні. Рекомендована довідкова література достатня для обґрунтованих відповідей підготовлених студентів. Запропоновані контрольні завдання відповідають вимогам вищої школи і можуть бути використані для оцінювання рівня набутих знань і вмінь студентів із навчальної дисципліни «Документознавство» під час проведення комплексних контрольних робіт.
У цілому розроблений пакет ККР з дисципліни «Документознавство» можна використовувати для оцінки рівня готовності студентів до вивчення наступних спеціальних дисциплін.

Завідувач кафедри  

історії та документознавства    __________________  І.І. Тюрменко__________

___________24.10.2019__________






 ( дата)
(Ф 03.02 – 87)

КРИТЕРІЇ ОЦІНКИ
виконання завдань комплексної контрольної роботи (ККР)
з дисципліни  «Документознавство»
Оцінка якості знань та вмінь студенів з виконання комплексної контрольної роботи здійснюється за 100  бальною та національною шкалою (табл. 1).

 Таблиця 1
	Загальна кількість балів
	Питання 1
	Питання 2
	Питання 3

	100
	40
	40
	20


Відповідність рейтингових оцінок за окремі завдання ККР у балах оцінкам за національною шкалою наведена в таблиці 2.

Таблиця 2

	Оцінка в балах
	Оцінка 

за національною 

шкалою

	Питання 1
	Питання 2
	Питання 3
	

	40–36
	40–36
	20–18
	Відмінно

	35–30
	35–30
	17–15
	Добре

	29–24
	29–24
	14–12
	Задовільно

	Менше 24
	Менше 24
	Менше 12
	Незадовільно


Критерії розроблено:

Доцент_______________  С.В. Литвинська                       « _24_»__10._2017 р.

(Ф 03.02 – 88)
Перелік
довідкової літератури, технічних засобів, використання яких дозволяється при виконанні комплексної контрольної роботи

1. Про інформацію : Закон України  від  03.07.2012  № 5029–VI [Текст] // Відомості Верховної Ради України. – На зміну ЗУ «Про інформацію» № 2658 –XII від 02.10.92. – К., 2012. – №  5029–VI. –  650 с.

2. Діловодство й архівна справа. Терміни та визначення понять : ДСТУ 2732:2004: вид. офіц. / Держкомархів України, УНДІАСД; розроб.: С. Кулешов (кер.) та ін. – Чинний від 2004-05-28. – К.: Держспоживстандарт України, 2005. – 31 с. 
3. Швецова-Водка Г. М. Документознавство: словник-довідник термінів і понять / Г. М. Швецова-Водка. – К. : Знання, 2011. – 319 с.
4. Схема загальної класифікації документів Н.М. Кушнаренко. 
5. Схема загальної класифікації видань Н.М. Кушнаренко. 
6. Схема загальної класифікації документів Г.М. Швецової-Водки.
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Кафедра історії та документознавства 
Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»

Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 1

1. Сформулювати загальний огляд документознавства як наука.

2. Визначити вихідні принципи класифікування документів.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І. І. Тюрменко

“_24”_______10_____2017р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»

Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 2
1. З’ясувати сутність поняття «артефакт». Назвати види артефактів.
2. Сформулювати актуальні питання в сучасних документознавчих дослідженнях.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“_24_”_____10______2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа» 
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 3
1. Оцінити внесок П. Отле у становлення і розвиток  науки про документ.

2. Визначити об’єкт і предмет, структуру документознавства.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація  (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 4
1. З’ясувати  міжпредметні зв’язки документознавства з іншими дисциплінами. 

2. Описати особливості становлення документознавства як науки і навчальної дисципліни в кінці ХХ ст. – початку ХХІ ст.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація  (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 5
1. Визначити напрями наукових досліджень документознавства в Україні.
2. Проаналізувати документну інформацію як різновид соціальної інформації. Пояснити співвідношення документної та недокументної інформації.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 6
 1. Описати особливості мікрографічного документа.

2. Прокоментувати специфіку патентної документації в Україні.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація  (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 7

1. Проаналізувати особливості документів на новітніх носіях, дати їхню характеристику.

2. Обґрунтувати значення книги в системі документних комунікацій.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут

Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 8

1. Охарактеризувати УНДІАСД як провідну документознавчу установу.

2.  Прокоментувати сучасні концепції документознавства як науки.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

_________________І. І. Тюрменко  
“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 9

1. Охарактеризувати енциклопедичні видання.
2. Оцінити погляди Н. Кушнаренко на зміст і структуру документознавства як науки.
3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація  (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 10
1. Проаналізувати бібліотечний фонд (БФ) як підсистему документного фонду.

2. Описати внесок Н.Кушнаренко і Г.Швецової-Водки у розвиток документознавства.
3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 11
1. Дати загальну характеристику нотних видань.
2. Проаналізувати модель здійснення документальної комунікації.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація  (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 12
1. Прокоментувати історію розвитку науки про документ.
2. Дати загальну характеристику довідкових видань.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко  
“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 13
1. Оцінити внесок К. Мітяєва у становлення і розвиток  документознавства.

2. Дати загальну характеристику картографічних видань.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 14
1. З’ясувати  роль УНДІАСД для розвитку документознавства.

2. Дати загальну характеристику інформаційних видань.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 15
1. Прокоментувати поняття «документ» як базове в документознавчій термінології.
2. Дослідити особливості наукових видань, дати їх характеристику.
3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 16

1. Назвати наукові концепції походження терміна «документ».

2. Порівняти інформаційний та традиційний напрями розвитку науки про документ.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 17
1. Проаналізувати знаковий метод фіксування інформації. Дати класифікацію знаків.

2. Дослідити структуру книги.

2. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 18

1. Дослідити особливості наукових видань, дати їхню характеристику.

2. Оцінити результати термінологічних досліджень для  розвитку документознавства
3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

                                                                             Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 19
1. Дати характеристику ознакам і властивостям документа.

2. Проаналізувати особливості лінгвістичних та термінологічних словників як  групи довідкових видань.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 20

1. Проаналізувати документний фонд як систему.

2. Проаналізувати особливості кінофотофонодокументів.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут

Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»

Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 21
1. Дати загальну характеристику неопублікованих видань.

2. Проаналізувати процес кодування інформації. 

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І,І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 22
1. Дати оцінку типам начертального письма: піктографії, ідеографії, звуко-буквенному (фонографічному) письму.

2. Проаналізувати довідкові видання, дати їхню характеристику.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 23
1. Проаналізувати класифікацію документів як один з напрямів теоретичного документознавства. 

2. Прокоментувати вимоги до документознавчих термінів.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.
Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 24
1. Визначити історичні етапи формування документознавчої термінології.

2. Дослідити літературно-художні видання, дати їхню характеристику.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»

Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 25
1. Проаналізувати документування як процес. Назвати способи та засоби запису інформації.
2. Дослідити газетні видання як різновид документів. Дати класифікацію газетних видань.
3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І,І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 26
1. Визначити функції документа, дати їх загальну характеристику.

2. Проаналізувати навчальні видання, дати їх характеристику.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.
Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 27
1. Дати загальну характеристику періодичних та продовжуваних видань.

2. Дослідити історію книги.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 28

1. Прокоментувати погляди Поля Отле на значення поняття «документ» і класифікацію документів.
2. Дослідити журнальні видання як різновид документів. Дати класифікацію журнальних видань.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 29
1. Охарактеризувати документознавство як базову дисципліну в комплексній системі професійної підготовки фахівця-документознавця. 
2. Дослідити офіційні видання, дати їх характеристику.

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

__________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
Національний авіаційний університет
Навчально-науковий гуманітарний інститут
Кафедра  історії та документознавства 

Спеціальність: 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»
Спеціалізація (ОП): «Документознавство та інформаційна діяльність»
Дисципліна «Документознавство»

комплексна контрольна робота
варіант № 30
1. Проаналізувати інформаційну та матеріальну основи документа: загальна характеристика.

2. Охарактеризувати оптичний документ. 

3. Охарактеризувати запропонований документ  за блок-фасетною схемою класифікації документів.

Завідувач кафедри

_________________І.І. Тюрменко

“____”________________2017 р.
(Ф 03.02 – 90)

Національний авіаційний університет
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Інституту (факультету) ________________________________________________________

(назва інституту (факультету))
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