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  БІЛЕТИ МОДУЛЬНОГО КОНТРОЛЮ

з дисципліни «Теорія і практика референтської та офісної діяльності»

1. Планування робочого дня секретаря-референта, обладнання та гігієна
робочого місця: сучасні вимоги.

2. Реферування та анотування в діяльності секретаря-референта.
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